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1. Priezastys, dél kuriy biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima

Planuojamos vykdyti veiklos aprasymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny tvarkymo
operacijos. Paaiskinimas, kodél biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Jei reikia, prie
formos pridedami susij¢ dokumentai.

1. Planuojama atlikti jstaigoje stacionarias socialinés globos paslaugas gaunanciy globojamy
(ripinamy) vaiky, likusiy be tévy globos, jstaigos darbuotojy ir klienty (socialines paslaugas gaunanciy
Kédainiy r. savivaldybés Seimy, auginanéiy vaikus, bendruomeniniuose $eimos namuose paslaugas
gaunanciy, vaiky dienos centra lankanciy vaiky, jstaigos laikino apgyvendinimo namuose paslaugas
gaunanciy Seimy, vaikus sveCiuotis paimanciy asmeny, pretendenty j globé&jus ir jtévius, globéjy,
budinéiy globotojy, savanoriy, asmeny, atlickanciy praktika, paramg jstaigai skirian¢iy asmeny ir kt.)
vaizdo stebéjimo ir biometriniy duomeny, kuriais siekiama konkreciai nustatyti fizinio asmens
tapatybe, tvarkymas duomeny subjekty stebésenos ar kontrolés tikslais arba kai tvarkomi pazeidZziamy
duomeny subjekty asmens duomenys, poveikio duomeny apsaugai vertinima.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimo tikslas — reglamentuoti (nustatyti) asmens duomeny ir vaizdo
duomeny tvarkyma jstaigoje, siekiant uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judé¢jimo nuostatas, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
bei kity susijusiy teisés akty laikymasi.

Vadovaujantis Valstybinés duomenuy apsaugos inspekcijos direktoriaus 2019 m. kovo 14 d.
jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) ,,Dél duomeny tvarkymo operacijy, kurioms taikomas reikalavimas
atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima, saraso patvirtinimo*, dél jstaigos teritorijoje vykdomo
vaizdo stebéjimo, pasitelkiant stebéjimo kameras, kuriy jraSai automatiniu btdu talpinami ir saugojami
serverio talpykloje, taip pat jstaigos globotiniy (riipintiniy), tévy (globéjy/ripintojy) ir darbuotojy
nuotrauky (atvaizdy) rinkimo ir saugojimo; biometriniy duomeny, kuriais sickiama konkreciai nustatyti
fizinio asmens tapatybe, tvarkymas duomeny subjekty stebésenos ar kontrolés tikslais arba kai tvarkomi
pazeidziamy duomeny subjekty asmens duomenys — biitinas atlikti poveikio duomenu apsaugai
vertinimas.

2. Asmens duomeny tvarkymo aprasSymas

Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i§ kokiy
Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo veiksmy
schemg). ApraSoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy asmeny teiséms
ir laisveéms.

Vaizdo stebéjimo tikslas — uztikrinti jstaigoje stacionarias socialinés globos paslaugas gaunanciy
globojamy (riipinamy) vaiky, likusiy be tévy globos, jstaigos darbuotojy ir klienty sveikatg, naudojantis
istaigos teikiamomis socialinémis paslaugomis bei uztikrinti turto apsauga.

Vaizdo stebéjimas vykdomas jstaigos veiklos patalpose, adresu: Vydiino g. 6, Kédainiai:

1. bendro naudojimo koridoriuose, esanciuose pirmame aukste (2 vnt. vaizdo jrenginiy);

2. lauko perimetro teritorija (6 vnt. vaizdo jrenginiy).

Prieiga prie vaizdo duomeny turi tik jstaigos direktorius, tkvedys, direktoriaus pavaduotoja
socialiniams reikalams, struktiiriniy padaliniy vadovai, socialinis pedagogas (sarasas baigtinis).
Nuotraukos (atvaizdo) rinkimo ir saugojimo tikslas — uztikrinti duomeny subjekty vieSyjy renginiy




veiklos sklaidg vieSojoje erdvéje ir skatinti dalyvauti renginiuose, Sventése, susijusiuose su jstaigos
veikla.

Atvaizdas renkamas gavus iSankstinj duomeny subjekty sutikimg (Zodziu). Nepilnamecius asmenis
atstovauja jy tévai (globéjai) ir jstaigos vadovas, kurie suteikia sutikimg rinkti nepilnameciy asmeny
atvaizdus.

Draudziama vykdyti nuotrauky (atvaizdy) rinkimg ir vaizdo Stebéjimag patalpose, kuriose duomeny
subjektais pagrijstai tikisi absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks stebéjimas Zeminty zmogaus oruma
(pvz. tualetuose, persirengimo kambariuose ir pan.).

Istaiga uZztikrina, kad prieS patenkant j patalpas (erdves) visi asmenys specialiaisiais zenklais yra
informuoti apie vykdoma stebéjima patalpose ir teritorijoje.

Asmens duomenys tvarkomi ir naudojami atsizZvelgiant i tai, kokiais tikslais Duomeny subjektas
juos pateiké Centrui ar kitais Duomenuy subjekto patvirtintais tikslais: duomeny subjekto
(darbuotojas, buves darbuotojas, biisimas darbuotojas ar Kklientas) socialiniy paslaugy apdorojimui,
administravimui, vykdymui, duomeny subjekto identifikavimui, problemy, susijusiy su socialiniy
paslaugy jgyvendinimu, pateikimu, panaudojimu iSsprendimui, administraciniais, nusikaltimy
prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais, bendriesiems tyrimams, kurie leidzia gerinti socialines
paslaugas bei tobulinti jy kokybe, auditui.

Istaiga uZztikrina gauty duomeny apsaugg ir jsipareigoja $ig informacija panaudoti tik esant Duomeny
subjekto sutikimui ir tik jstatymo numatytais atvejais. Specialiy kategoriju duomenys renkami ir
saugomi kartu su Duomeny subjekto pasiraSyta socialiniy paslaugy sutartimi prie kurios priéjimas yra
apribotas.

SusipaZinti su ypatingais duomenimis gali: jstaigos vadovas ar jo jgaliotas atstovas, buhalterija ir tik
tokia apimtimi, kiek reikalinga buhalterinés apskaitos, archyvavimo tikslais ar pranesti atitinkamoms
valstybes institucijoms.

Duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja LR Buhalterinés apskaitos, archyvavimo jstatymo ar kitos
LR jstatymo nuostatos.

Aprasomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi
specialiy kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas; kiek duomeny, kaip daznai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi
asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaicius bei geografiné duomeny tvarkymo
apreéptis.

Vaizdo duomenys jraSomi j laikingjg serverio atmintj. IraSomi ir saugomi 1 (vieng) ménesj, pasibaigus
Siam terminui, naujai jrasyti duomenys perraSomi ant seniau jraSytyjy duomeny, todél ankstesnieji
automatiSkai sunaikinami. Jeigu vaizdo jraSy duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje,
administracingje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali
buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai
tampa nebereikalingi.

Nuotraukos (atvaizdai) publikuojami iSimtinai tik jstaigos internetinéje svetainéje, Facebook
paskyroje ir (ar) jstaigos stenduose.

Nuotraukos (atvaizdo) rinkimg atlieka jStaigos darbuotojai.

Duomenys kaupiami ir saugomi ne ilgiau kaip 12 (dvylika) ménesiy nuo atvaizdo gavimo dienos.
Istaiga uztikrina, kad prie$ nuotrauky (atvaizdy) rinkimg duomeny subjektai yra supazindinami su jy
teisémis, be kita ko, teise nesutikti su nuotraukos (atvaizdo) rinkimu (vykstant renginiui, duomeny
subjektai yra supazindinami matomoje vietoje su informacija renginio dalyviams: renginys vieSas.
Renginio metu visuomenés informavimo tikslu bus fotografuojama ir filmuojama, todél Jus
galite biiti matomi nuotraukose ir vaizdo jraSuose. Sio renginio nuotraukos ir vaizdo jrasai bus
talpinami Kédainiy pagalbos Seimai centro interneto svetainéje ir socialiniy tinkly paskyroje
bei platinami jvairiose Ziniasklaidos priemonése.

Istaigos renkamy ir valdomy duomenuy kategorijos: jstaigos darbuotojy asmens duomenys,




pretendenty ] jstaigos darbuotojus asmens duomenys, jstaigoje stacionarias socialinés globos
paslaugas gaunanciy globojamy (rGpinamy) vaiky, likusiy be tévy globos, asmens duomenys ir
vaiky tévy asmens duomenys, socialines paslaugas gaunanciy Keédainiy r. savivaldybés Seimuy,
auginané¢iy vaikus, asmens duomenys, bendruomeniniuose Seimos namuose paslaugas gaunanciy
Seimy duomenys, pretendenty j globéjus ir jtévius, globéjy, budinciy globotojy asmens duomenys,
vaiky dienos centrg lankanciy vaiky asmens duomenys, jstaigos laikino apgyvendinimo namuose
paslaugas gaunanciy Seimy duomenys, Vaikus sveciuotis paimanciy asmeny asmens duomenys,
savanoriy, asmeny, atlickanc¢iy praktika asmens duomenys, paramg jstaigai skirian¢iy asmeny
duomenys, atvejo vadybos funkcijai vykdyti renkami ir kaupiami Seimy, kurioms reikalingos
paslaugos, duomenys.

Duomeny subjekty asmens duomenis gali suzinoti tik atitinkamg kompetencijg turintys jstaigos
darbuotojai ir/ar Tretieji asmenys, kuriuos jstaiga pasitelké paslaugai teikti, ir tik tais atvejais, kai to
reikia paslaugai suteikti. Asmens duomeny jstaiga neatskleidzia Tretiesiems asmenims, iSskyrus
Jstatymuose numatytus atvejus arba jei tai atlikti jstaigg jpareigoja pats Duomeny subjektas.
Duomeny subjekty asmens duomenis gali tvarkyti tik jstaigos direktoriaus jgalioti darbuotojai ar
tie jstaigos darbuotojai, kuriems pagal darbo specifikg ir pareigybines funkcijas biitina suZzinoti
asmens duomenis.

Neribota prieiga prie duomeny subjekty (klienty) asmens duomenu turi: jstaigos direktorius,
pavaduotojas socialiniams reikalams, tkvedys, vyr. buhalteris, buhalteriai, administratorius,
pedagogas, psichologas, atvejo vadybininkai, personalo specialistas (sarasas baigtinis).

Prieiga prie darbuotojy asmens duomenuy jstaigoje turi: jstaigos direktorius, administratorius,
personalo specialistas, direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams, buhalteris, vyr. buhalteris
ir vyr. socialiniai darbuotojai (sgrasas baigtinis).

Duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja LR Buhalterinés apskaitos, archyvavimo jstatymo ar kitos
LR jstatymo nuostatos.

Elektroninése duomeny bazése/laikmenose perkelti ypatingi duomenys sunaikinami pilnai jvykdzius
sutartj.

Duomenys pateiktl elektroniniu 12 mén. Nuo pateikimo momento
pastu
Bendrieji duomenys elektroninéje
laikmenoje (kompiuterio 3 metai Nuo paslaugy sutarties
atmintyje, USB atmintinéje, pabaigos
serveryje ir k.t.)
Bendrieji duomenys popierinéje Nuo paslaugy sutarties
byloje Tl pabaigos
Specialiy kategorijy duomenys
elektroning¢je laitkmenoje 3 metai Nuo paslaugy sutarties
(kompiuterio atmintyje, USB pabaigos
atmintinéje, serveryje ir k.t.)
Specialiy kategorijy duomenys 10 met Nuo paslaugy sutarties
popierinéje byloje Y pabaigos

* Atskiry kategorijy duomeny terminai gali buti ilgesni, kaip tai jtvitinta LR teisés aktuose.

ApraSomas duomeny tvarkymo pobiidis: kokio pobiidzio santykiai sieja Jiisy jmon¢ su duomeny
subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny tvarkyma; ar duomeny subjektai
gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi Siuo bidu; ar bus tvarkomi vaiky ir kity
pazeidziamy asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas yra saugus; ar duomeny
tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojanc¢ios technologijos bus panaudotos kitokiu biidu; koks
yra technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors visuomeniniy ar pan. problemy ar
klausimy, j kuriuos biitina atsizvelgti; nurodoma, ar yra jsipareigojimas laikytis patvirtinto elgesio




kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.

Kédainiy pagalbos Seimai centro pagrindinés veiklos rusys — stacionariné globos veikla (kodas
87.90) ir kita, nesusijusi su apgyvendinimu, socialinio darbo veikla (kodas 88.9).

Uztikrinamas aukstas Vaizdo duomeny saugumo lygis.

Siekiant uztikrinti vaizdo duomeny saugumg jgyvendinamos $ios organizacings ir techninés asmens
duomeny saugumo priemonés: visi duomenys, gaunami i§ vaizdo stebéjimo priemoniy yra talpinami
jstaigos serveryje prie kurio patekimas tretiesiems asmenims yra pilnai apribotas.

Duomeny valdytojo darbuotojai, turintys teis¢ prie vaizdo duomeny, pastebéje vaizdo duomeny
pazeidimus (veiksmus ar neveikimg, galinCius sukelti ar sukelianCius grésme asmens duomeny
saugumui) turi informuoti jstaigos direktoriy.

Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis suteikiami, naikinami ir kei¢iami jstaigos
direktoriaus jsakymu.

Istaiga kaupia asmens duomenis, kurie bitini teikiant kokybiSkas paslaugas.

Istaiga, kaip duomeny valdytojas, turi teis¢ teikti asmens duomenis subjektams dél buhalterinés
apskaitos, archyvavimo ar tinkamo socialiniy paslaugy sutarties jvykdymo tiksly (Kédainiy r.
savivaldybei ir jai pavaldzioms jstaigoms, senitinijjoms, VSDFV, VMI prie LR FM, valstybés vaiko
teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, ugdymo jstaigoms, kitoms valstybés ir (ar) savivaldybés
institucijoms.

Auksciau aprasyti duomenys yra teikiami sutarciy pagrindu, iSskyrus atvejus, kai duomenis teikti
biitina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus.

Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultata siekiama gauti; kokj poveikj tai turés
fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda Jisy jmonei bei kitiems asmenims.

Vaizdo stebéjimo tikslas — jstaigoje stacionarias socialinés globos paslaugas gaunanciy globojamy
(ripinamy) vaiky, likusiy be tévy globos, jstaigos darbuotojy ir klienty sveikatg, naudojantis jStaigos
teikiamomis socialinémis paslaugomis bei uztikrinti turto apsauga.

Nuotrauky (atvaizdy) rinkimo ir saugojimo tikslas — uztikrinti duomeny subjekty vieSyjy renginiy
veiklos sklaida vieSojoje erdvéje ir skatinti dalyvauti renginiuose, Sventése, susijusiose su jstaigos veikla.

Istaiga kaupia duomenis, kurie biitini teikiant kokybiskas paslaugas.

Kaip duomeny valdytojas, jstaiga turi teis¢ teikti asmens duomenis subjektams dél buhalterinés
apskaitos, archyvavimo ar tinkamo socialiniy paslaugy sutarties jvykdymo tiksly (Keédainiy r.
savivaldybei ir jai pavaldzioms jstaigoms, senitinijoms, VSDFV, VMI prie LR FM, valstybés vaiko
teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybai, ugdymo jstaigoms, kitoms valstybés ir (ar) savivaldybés
institucijoms.

Auksciau aprasyti duomenys yra teikiami sutarciy pagrindu, iSskyrus atvejus, kai duomenis teikti
bitina pagal tiesiogiai taikomus LR teisés aktus.

3. Konsultacijos

Aprasoma, kaip planuojama suzinoti suinteresuoty asmeny nuomong¢ arba pagrindziama, kod¢l to daryti
nebiitina: kokiy asmeny nuomone planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Jisy jmongje, ar bus
pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama konsultuotis su duomeny saugos ekspertais ar kitokiy
sriciy ekspertais.

Planuojama gauti Kédainiy pagalbos Seimai centro darbuotojy, turin¢iy prieiga prie vaizdo duomeny, t.
y., iikvedzio, direktoriaus pavaduotojos socialiniams reikalams, struktiiriniy padaliniy vadovy, nuomong.

Taip pat planuojama paruosti testa Kédainiy pagalbos Seimai centro darbuotojams (visiems) asmens
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duomeny apsaugos klausimais, kad biity galima jvertinti ar darbuotojai teisingai supranta informacija,
pateikiamg Duomeny apsaugos pareigiino ir vadovaudamiesi perteiktomis Zziniomis, taiko asmens
duomeny apsaugos politika, vykdydami darbo funkcijas.

4. Bitinumo ir proporcingumo jvertinimas

Aprasomas asmens duomeny tvarkymo teisétumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teiséto
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas Jisy tikslas; ar tg patj
rezultata jmanoma pasiekti kitokiu biidu; kokiu biidu bus iSvengta veiklos sutrikimy; kaip bus uztikrinta
duomeny kokybé ir jgyvendintas duomeny kiekio mazinimo principas; kokia informacija bus pateikta
duomeny subjektams; kaip Jusy jmoné planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises; kokiu biidu bus
uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas laikytysi reikalavimy; kokiu btudu bus uZtikrintas | uzsienio
valstybes teikiamy asmens duomeny saugumas.

Duomeny subjekty vaizdo duomenys tvarkomi ir naudojami siekiant uZtikrinti jstaigoje stacionarias
socialinés globos paslaugas gaunanciy globojamy (rGipinamy) vaiky, likusiy be tévy globos, jstaigos
darbuotojy ir klienty sveikata, naudojantis jstaigos teikiamomis socialinémis paslaugomis bei uztikrinti
turto apsauga.

Ivertinus vaizdo duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj, zalg ir
padarinius, kiekvienu konkreciu atveju jstaigos direktorius priima sprendimus dél priemoniy, reikiamy
vaizdo duomeny apsaugos paZeidimui ir jo padariniams paSalinti.

Nustatomas vaizdo stebéjimo tikslas ir apimtis, laikomasi tikslingumo ir proporcingumo principy.
Igyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti Su savo vaizdo duomenimis, uztikrinama treciyjy
asmeny teisé j privaty gyvenima, jei vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, Sie vaizdai turi biiti retuSuoti ar
kitais biidais panaikinama galimybé identifikuoti tre¢iuosius asmenis.

Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant LR ADTA] 5 straipsnyje nustatytam
asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal Duomeny valdytojo ir duomeny gavéjo sudarytg
asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju) arba duomeny gavéjo praSyma
(vienkartinio teikimo atveju).

Vaizdo duomenys Duomeny valdytojo gali biti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar
teismui dél jy zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais LR
jstatymy nustatytais atvejais.

Istaigos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami Duomeny subjekto asmens duomenis,
laikosi principy: duomeny subjekto suteikta informacijg renka, tvarko, saugo tik dél teiséto intereso ir
grieztai laikydamiesi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento reikalavimy, laikosi tikslingumo ir
proporcingumo principy, kaupia tik tuos duomenis, kurie butini teikiant kokybiskas paslaugas.

Duomeny subjekty asmens duomenis gali tvarkyti tik jstaigos direktoriaus jgalioti darbuotojai ar tie
istaigos darbuotojai, kuriems pagal darbo specifika ir pareigybines funkcijas biitina suZinoti asmens
duomenis.

Neribota prieiga prie Duomenuy subjekty (klienty) asmens duomeny turi: jstaigos direktorius,
pavaduotojas socialiniams reikalams, vyr. buhalteris, buhalteriai, administratoré, strukttriniy padaliniy
vadovai, socialiniai darbuotojai, socialiniy darbuotojy padéjéjai, socialinis pedagogas, psichologas,
atvejo vadybininkai, personalo specialistas (saraSas baigtinis). Visi Kiti jstaigos darbuotojai, norédami
susipazinti su jstaigos valdomais duomenimis, turi kreiptis j jstaigos vadovg su praSymu dél prieigos prie
asmens duomeny suteikimo. Tokiu atveju, vadovas gali suteikti laiking prieigg prie praSomy duomeny ir
tik tokia apimtimi, kuri reikalinga uzduociai jvykdyti.

Darbuotojai pries sudarant darbo, kai asmuo siekia sudaryti su jstaiga darbo sutartj ir po darbo
sutarties sudarymo privalo jstaigai pateikti i§samius ir teisingus duomenis apie save. Apie
pasikeitimus taip pat turi informuoti (darbo santykiais susijusios funkcijos ir atsakomybg).




Istaigos darbuotojas nedelsiant turi pranesti tiesioginiam vadovui apie bet kokig jtarting situacijg, kuri
gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugumui ir imtis priemoniy tokios situacijos iSvengti.

5. Pavojy nustatymas ir jvertinimas

Aprasomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui pobudis. Zalos Zalos Bendras

Jei butina, aprasoma susijusi rizika. tikimybé sunkumas | pavojaus
lygis

Galimas pavojus — jsilauzimas j jstaigos patalpas ir asmens |  Tikétina Aukstas Aukstas

duomeny (dokumentai, kompiuteriai) bei vaizdo stebéjimo
jrangos pavogimas.

Siekiant jstaigoje uZztikrinti stacionarias socialinés globos
paslaugas gaunanciy globojamy (ripinamy) vaiky, likusiy be
tévy globos, jstaigos darbuotojy ir klienty sveikatg ir turto
apsauga, jstaigos patalpose ir teritorijoje vykdomas vaizdo
steb¢jimas, pasitelkiant stebéjimo kameras, kuriy jrasai
automatiniu biidu talpinami ir saugojami serverio talpykloje.

Organizaciniy saugumo priemoniy nesilaikymas:

Kédainiy pagalbos Seimai centro aSmens duomeny politikos | Tikétina Aukstas Aukstas
neapibrézimas
Su asmens duomeny saugumo uztikrinimu nesusieti Tikétina Aukstas Aukstas

vaidmenys ir neapibréztos atsakomybés

Prieigos valdymo politikos neapibréztumas Tiketina Aukstas Aukstas
Duomeny tvarkytojy santykiy su klientais neapibréztumas Tiketina Aukstas Aukstas
Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo Tikeétina Aukstas Aukstas
neapibréztumas
Personalo konfidencialumas. Zmogiskyjy istekliy Tikétina Aukstas Aukstas
nesaugumas

. o ) Tikétina Aukstas Aukstas
Asmens duomeny apsaugos nesupratimas, nesvietimas ir
nemokymas tuo aspektu
Techniniy duomeny saugumo priemoniy nesilaikymas

Teati Aukstas Aukstas

Prieigy kontrolés ir autentifikavimo neuztikrinimas Tiketina
Galimos grésmés ir pavojai: nesukontroliuojamos neautorizuoty
naudotojy prieigos prie asmens duomeny, asmens duomeny
atskleidimas, perziuréjimas, kopijavimas, redagavimas, naikinimas;
naudotojo prisijungimo duomeny prie bendros paskyros atskleidimas,
neteiséto  turinio  kaupimas ir vykdymas; neuztikrinama,
nekontroliuojama splaptazodziy politika.
Darbo viety apsaugos neuztikrinimas Tikétina Aukstas Aukstas

Didelé grésmé neteisétai uzvaldyti operacines sistemas tarnybinése,
darbo stotyse, neteisétai uzvaldyti programing jrangg, atskleisti
duomeny baziy turinj. Nenutraukiant neaktyvaus naudotojo sesijos,
galimas neautorizuotas informacijos atskleidimas, neteisétas
programinés jrangos vykdymas, kenksmingos iSorés laikmenos




panaudojimas.

Rysiy saugumo neuztikrinimas

Galima grésmé: galimybé klausytis duomeny srauty, keliaujanciy
komunikacijos kanalu, bei galimybé perimti, modifikuoti keliaujancia
informacija.

Atsarginiy kopijy netinkamas saugojimas

Esant nepakankamai apibréztai duomeny atstatymo procedirai,
galimas konfidencialios informacijos nutekéjimas, neteisétas duomeny
bazés turinio atskleidimas, programinés jrangos, operaciniy sistemy
informacijos, informacijos apie  naudotojus  atskleidimus.
Neautorizuoty asmeny patekimas j patalpas.

Mobilieji jrenginiai, nuotolinis darbas — netinkamas darbo

priemonés naudojimas
Galimas neautorizuotas informacijos atskleidimas, nutekéjimas.

Asmens duomeny netinkamas naikinimas, salinimas
Nekorektiskai naikinant informacija i§ duomeny laikmeny atsiranda
galimybé atkurti neautorizuotg turinj. Svarbu tinkamai sunaikinti ir

Salinti tiek popierines laikmenas, tiek iSorines.

Fizinés saugos neuztikrinimas

Galima grésmé - tarnybinés stotys yra fiziSkai prieinamos,
pasickiamos naudotojams ar paSaliniams asmenims. Galimas
neautorizuotas tarnybinés stoties uzvaldymas, konfidencialios

informacijos atskleidimas.

Tikétina

Tikétina

Tikétina

Tikétina

Tikétina

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

Aukstas

6. Priemoniy sumazinti nustatymas

Nurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis siekiant sumazinti ar panaikinti auksSto ar

vidutinio lygio pavojus.

Pavojus Priemonés sumazinti ar pasalinti Priemonés Likes Priemoné
pavojy pritaikymo pavojus patvirtinta
rezultatas
Galimas Uztikrinta papildoma fiziné apsauga | Pasalinta, Zemas Taip
jsilauzimas j (rakinamos spintos, seifai, grotos, | SumazZinta
jstaigos durys, raktai, slaptazodziai
patalpas ir kompiuteriuose).
vaizdo 2019 m. balandzio 30 d. sudaryta su
steb¢jimo UAB ,,RIMSIGNA* Objekty stebéjimo
jrangos ir reagavimo |  signalizacijos
pavogimas suveikimus sutartis Nr. 1625.

Vaizdo stebéjimas vykdomas jstaigos
veiklos patalpose, adresu: Vydiino g. 6,
Kédainiai:

1. bendro naudojimo Kkoridoriuose,
esanciuose pirmame auksSte (2 wvnt.
vaizdo jrenginiy);

2. lauko perimetro teritorija (6 wvnt.
vaizdo jrenginiy).

Visuotiniy susirinkimy metu (kartg |

ketvirtj) duomeny apsaugos
pareigiinas pateikia darbuotojams
informacijg, susijusia su asmens




duomeny  apsauga,  konsultuoja
asmens duomeny taikymo jstaigoje
klausimais, teikia rekomendacijas,
vadovaudamasi skelbiama
informacija puslapyje www.ada.lt
(nuo 2019-06-01 www.vdai.lrv.lt);
darbuotojai  jsipareigoj¢  pranesti
vadovui, duomeny apsaugos
pareigiinui apie bet kokig jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme
asmens duomeny saugumui.

Kas vykdyta, siekiant sumazinti ar
pasalinti pavojy (iSvardintas
periodiSkumas 2018 m.):

2018 m. liepos 19 d. Kédainiy pagalbos
Seimai centro direktoriaus jsakymu Nr. V-83
patvirtintos Kédainiy pagalbos Seimai centro
Bendrosios asmens duomeny apsaugos
taisyklés.

2018 m. liepos 19 d.Kédainiy pagalbos
Seimai centro direktoriaus jsakymu Nr. V-84
patvirtintos Kédainiy pagalbos $eimai centro
Darbuotojo asmens duomeny apsaugos
taisyklés.

2018 m. liepos 19 d.Kédainiy pagalbos
Seimai centro direktoriaus jsakymu Nr. V-85
patvirtintos Kédainiy pagalbos Seimai centro
internetinés svetainés privatumo politika.

2018 m. liepos 19 d. Kédainiy pagalbos
Seimai centro direktoriaus jsakymu Nr. V-86
patvirtintos Kédainiy pagalbos $eimai centro
vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés.

2018 m. liepos 19 d. suformuotos
Savanorisky darby (veiklos) Kédainiy
pagalbos Seimai centre organizavimo tvarkos
1 priedas (Savanorisky darby (veiklos)
sutartis).

2018 m. liepos 19 d. suformuotas Kédainiy
pagalbos Seimai centro laikino
apgyvendinimo namy motinoms ir vaikams
nuostaty, patvirtinty Kédainiy pagalbos
Seimai centro direktoriaus 2017 m. liepos 25
d. jsakymu Nr. V-101, 1 priedas (Kédainiy
pagalbos Seimai centro laikino
apgyvendinimo namy motinoms ir vaikams
paslaugy teikimo sutartis).

2018 m. liepos 19 d. suformuotas Kédainiy
pagalbos Seimai centro vaiky dienos centro
veiklos tvarkos apraso, patvirtinto
direktoriaus 2017 m. liepos 25 d. jsakymu
Nr. V-105, 1 priedas (Sutartis Nr. VDC).



http://www.ada.lt/
http://www.vdai.lrv.lt/

2018 m. liepos 19 d. suformuoti: Praktikanto
konfidencialumo  pasizadéjimas  saugoti
asmens duomenis, Sutikimas dél asmens
duomeny rinkimo ir tvarkymo socialiniy
paslaugy sutarties vykdymo tikslais ir Priedo
prie sutarties Dél reikalavimy asmens
duomeny tvarkymui dokumentai.

Su Taisyklémis supazindinti darbuotojai ir
klientai.

2018 m. liepos 19 d. jvestas Kédainiy
pagalbos Seimai centro duomeny valdytojo
veiklos jrasas (duomeny veiklos jrasai
atnaujinami).

2018 m. spalio 29 d. Direktoriaus jsakymas
Nr. P-176 “Dél duomeny apsaugos pareigino
paskyrimo”.

2018 m. spalio 30 d. i$siystas praneSimas Nr.
2-1407 Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai  “PraneSimas  apie  paskirtg
duomeny apsaugos pareigiing”.

2018 m. lapkricio 2 d. sudaryta aptarnavimo
sutartis Nr. 42 (kompiuterinés informacinés
sistemos prieziiira ir aptarnavimas — Arvydas
Kantautas), uzpildytas Priedas prie sutarties
Dél reikalavimy asmens duomeny tvarkymui.

2018 m. lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. V-135
patvirtinta PaZeidimy aptikimo, sustabdymo
(pasalinimo) ir prane§imo apie asmens
duomeny saugumo pazeidimus Kédainiy
pagalbos Seimai centre, tvarka.

Centro darbuotojai supazindinti.

2018 m. lapkricio 30 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V-136A patvirtinta Kédainiy pagalbos
Seimai centro informaciniy ir komunikaciniy
technologijy naudojimo bei darbuotojy
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka.
Centro darbuotojai supazindinti.

2018 m. gruodzio 31 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V-146A patvirtinta Kédainiy pagalbos
Seimai centro priémimo j pareigas tvarka.
Istaigos pavaduotojai ir struktiiriniy
padaliniy vadovai supazindinti (apibrézta
pretendenty teikiamy CV dokumentacija,
saugojimas, naikinimas).

2018 m. gruodzio 27 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V- 145 ,,Dél Kédainiy pagalbos Seimai
centro duomeny valdytojo veiklos jraso
papildymo* — duomeny veiklos jrasas
papildytas Duomeny tvarkytojo atsakomybés
lentele.




Galimas
pavojus —
isilauzimas i
jstaigos
patalpas ir
asmens
duomeny
(kompiuteriai,
dokumentai)
pavogimas.

Organizaciniy saugumo priemoniy
uZtikrinimas:

Kédainiy pagalbos Seimai centro
asmens duomeny politikos
apibréZtumas

(2018-07-19 auks¢iau pateiktos visos
patvirtintos su asmens duomeny apsauga
susijusios politikos)

Su asmens duomeny  saugumo
uztikrinimu ~ susieti vaidmenys ir
apibréztos atsakomybés

(Patvirtinti duomeny valdytojo veiklos
jrasai ir keitimai ar papildymai)

Prieigos valdymo politikos
apibréZztumas

(Prieigos valdymo politika yra patvirtinta
2018-11-30 V-136A, vykdomas

slaptaZodziy keitimas kas 3 mén.)

Darbuotojy, duomeny tvarkytojy ir

klienty duomeny apsaugos
apibréztumas
(Darbuotojai supaZindinami su

Bendrosiomis asmens duomeny apsaugos
taisyklémis jstaigoje; su darbuotojy
asmens duomeny apsaugos taisyklémis,
vaizo apsaugos taisyklémis, tvarkantys
darbuotoju asmens duomenis pasiraso
isipareigojima saugoti duomenis, kiti —
konfidencialumo jsipareigojimus; klientai
supazindinami su asmens duomeny
apsaugos sutarciy priedais pasirasytinai.)

Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo apibréztumas

(Darbuotojai supaZzindinti su 2018-11-29
V-135 patvirtinta pazZeidimy aptikimo,
sustabdymeo (pasalinimo) ir praneSimo
apie asmens duomeny saugump
paZeidimus Centre)

Informacijos  saugumo  supratimas,

Svietimas ir mokymas

(Istaigos duomenuy apsaugos pareigiinas
dalyvauja mokymuose asmens duomeny
apsaugos klausimais, seka informacija
teikiama Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos ir visuotiniy susirinkimy metu
perteikia Zinias jstaigos darbuotojams, i
mokymus siunéiami ir struktiiriniy
padaliniy vadovai, siekiant vykdyti sklaida
apie asmens duomeny apsaugos svarba ir
uZtikrinima )

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,

Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Taip

Taip

Taip

Taip

Taip

Taip
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Techniniy duomeny saugumo
priemoniy laikymasis

Prieigy kontrolés ir autentifikavimo
uztikrinimas

Galimos grésmés ir pavojai:
nesukontroliuojamos neautorizuoty
naudotojy prieigos prie asmens duomeny,
asmens duomeny atskleidimas,

perziliréjimas, kopijavimas, redagavimas,
naikinimas; naudotojo prisijungimo duomeny
prie bendros paskyros atskleidimas, neteiséto
turinio kaupimas ir vykdymas;
neuZztikrinama, nekontroliuojama
splaptazodziy politika.

(Prieigos valdymo politika yra patvirtinta
2018-11-30 V-136A, vykdomas
slaptaZodziy keitimas kas 3 mén.)

Darbo viety apsaugos uztikrinimas
Didelée  grésmé  neteisétai  uzvaldyti
operacines sistemas tarnybinése, darbo
stotyse, neteisétai uzvaldyti programing
jranga, atskleisti duomeny baziy turin].
Nenutraukiant neaktyvaus naudotojo sesijos,
galimas neautorizuotas informacijos
atskleidimas, neteisétas programinés jrangos
vykdymas, kenksmingos iSorés laikmenos
panaudojimas.

(2018-11-30 V-136A patvirtinta centro
informaciniy ir komunikaciniy
technologiju naudojimo bei darbuotojuy
stebésenos ir kontrolés darbo vietoje
tvarka — naudotojui esant neaktyviam,
sistemoje nustatyta laika, jo sesija privalo
buti nutraukta. Sitlomas neaktyvios
sesijos laikas: ne daugiau kaip 5 min.)

Rysiy saugumo uztikrinimas

Galima grésmé: galimybé klausytis duomeny
srauty, keliaujan¢iy komunikacijos kanalu,
bei  galimybé  perimti, modifikuoti
keliaujancia informacijg.

(Darbo kompiuteris ir telefonas yra
autorizuotas, darbuotojai informuojami,
kad darbo priemonés turi buti
naudojamos tik darbo funkcijoms atlikti.
DraudzZiama saugoti asmens duomenis
asmeniniuose jrenginiuose (telefonuose,
kompiuteriuose, laikmenose; 2018-07-19
V-85 patvirtinta internetinés svetainés
privatumo politika).

Atsarginiy kopijy tinkamas naudojimas
Esant nepakankamai apibréztai duomeny
atstatymo procediirai, galimas
konfidencialios informacijos nutekéjimas,
neteisétas duomeny bazés turinio
atskleidimas, programinés jrangos,

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,

Ivykdyta

Zemas,

Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Taip

Taip

Taip

Taip
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operaciniy sistemy informacijos,
informacijos apie naudotojus atskleidimus.
Neautorizuoty asmeny patekimas j patalpas.
(Uztikrinta fiziné apsauga (rakinamos
spintos, seifai, grotos, durys, raktai,
slaptaZodZziai kompiuteriuose).

Mobilieji jrenginiai, nuotolinis darbas
Galimas neautorizuotas informacijos
atskleidimas, nutekéjimas.

(Darbuotojai supaZindinti su Tarnybiniy
mobiliyjy telefony tvarka, 2019-09-16 V-
206A, rekomenduojama darbo
telefonuose, jvykdZius wuZduotj iStrinti
informacija).

Asmens duomeny tinkamas
naikinimas, Salinimas

Nekorektiskai naikinant informacija i$
duomeny laikmeny atsiranda galimybé
atkurti neautorizuotg turinj. Svarbu tinkamai
sunaikinti ir Salinti tiek popierines laikmenas,
tiek iSorines.

(Darbuotojai informuoti kaip tinkamai
naikinti asmens duomenis, supaZindinti su
Bendrosiomis asmens duomeny apsaugos
taisyklémis jstaigoje, punktas 7.5.))

Fizinés saugos uztikrinimas
Galima grésmé — tarnybinés stotys yra
fiziskai prieinamos, pasiekiamos

naudotojams ar paSaliniams asmenims.
Galimas neautorizuotas tarnybinés stoties
uzvaldymas, konfidencialios informacijos
atskleidimas.

(Uztikrinta fiziné apsauga (rakinamos
spintos, seifai, grotos, durys, raktai,
slaptaZodziai kompiuteriuose).

Kas vykdyta, siekiant sumazinti ar
pasalinti pavoju (iSvardintas
periodiSkumas 2019 m.):

2019 m. sausio 15 d. direktorés jsakymu Nr.
V-3D “D¢l Kédainiy Pagalbos Seimai centro
duomeny valdytojo veiklos jraso papildymo
pakeitimo”, pakeisti veiklos iraso duomeny
tvarkytojo ir atsakomybés lenteléje
pasikeite duomenys.

2019 m. sausio 15 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V- 3A ,Dél Keédainiy pagalbos Seimai
centro vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
tvirtinimo, pakeitimo®, 2019 m. sausio 15 d.
direktoriaus jsakymu Nr. V- 3B ,Deél
Kédainiy pagalbos Seimai centro bendryjy
asmens duomeny apsaugos taisykliy
tvirtinimo, pakeitimo®, 2019 m. sausio 15 d.
direktoriaus jsakymu Nr. V- 3C ,Dél
Kédainiy pagalbos Seimai centro darbuotojy
asmens duomeny apsaugos tvarkymo

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Pasalinta,
sumazinta

Zemas,

Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Zemas,
Ivykdyta

Taip

Taip

Taip
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taisykliy, pakeitimo:

pakeisti atitinkami punktai pradéjus
dirbti ukvedZiui ir naikinus jstaigos
struktiirinéje organizacijoje direktoriaus
pavaduotojos administracijai ir dkiui
pareigybe.

Vadovaujantis LR socialinés apsaugos ir
darbo ministro 2019 m. vasario 8 d. jsakymu
Nr. Al1-83 ,Dél Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017
m. birzelio 29 d. isakymo Nr. A1-343 , Dél
pavyzdinés  darbo sutarties formos
patvirtinimo® pakeitimo, nuo 2019 m.
vasario 12 d. Kédainiy pagalbos Seimai
centro darbo sutartys su naujais
darbuotojais papildytos 11 punktu:
,darbdavys darbuotojo asmens duomenis
tvarko darbdavio teisiniy prievoliy vykdymo
tikslu ir uztikrina, kad darbdavio vykdomas
darbuotojo asmens duomeny tvarkymas
atitikty 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo nuostatas.*

2019 m. liepos 23 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V- 143 , D¢l Kédainiy pagalbos Seimai
centro  darbuotojy  asmens  duomeny
tvarkymo taisykliy papildymo®: papildyta
priedais: praSymas susipaZinti su tvarkomais
asmens duomenimis; praSymas iStaisyti
tvarkomus asmens duomenis; prasymas
iStrinti ~ tvarkomus  asmens  duomenis.
Darbuotojai supazindinti pasiraSytinai su
darbuotojy asmens duomeny apsaugos
tvarkymo taisyklémis (pakartotinai).

2019 m. liepos 23 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V- 144 ,Dél pazeidimy aptikimo,
sustabdymo (pasalinimo) ir prane$imo apie
asmens duomeny saugumo pazeidimus
Kédainiy pagalbos Seimai centre tvarkos
apraSo papildymo*: papildyta priedais:
praneS§imas duomeny subjektui apie
ivykusi duomenuy saugumo pazZeidima ir
reagavimo i duomeny saugumo
paZeidimus procediiros schema.

2019 m. liepos 23 d. direktoriaus jsakymu
Nr. V- 145 , D¢l Kédainiy pagalbos Seimai
centro darbuotojy vaizdo duomeny tvarkymo
taisykliy papildymo*: papildyta priedu:
svarbi informacija, kaip mes renkame,
naudojame ir saugome informacija, apie
asmenis, pakliiinancius j saugos kamery
vaizdo stebéjimo lauka. Darbuotojai
supaZindinti  pasira§ytinai su  vaizdo
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duomeny apsaugos tvarkymo taisyklémis
(pakartotinai).

2019 m. gruodzio 5 d. paruo$ta darbuotojams
atmintiné: Asmens dokumentai. Atmintiné
darbuotojams pametus dokumentus.

7. ISvados ir sprendimai

Nurodomos priemonés ir | Vardas, pavardé, data, parasas
ivardijamas likes pavojus

Pastabos

Priemonés patvirtintos:

1. Sudaryti objekty
stebéjimo ir reagavimo |
signalizacijos suveikimus
apsaugos sutartj.
Numatoma:

2. Idiegti papildomas vaizdo
stebéjimo kameras: Ukvedys Albertas Musenkovas
2.1.  bendro naudojimo | terminas iki 2019-12-31
koridoriuose, esanciuose
pirmame aukste (2 vnt.
vaizdo jrenginiy);

2.2. lauko perimetro
teritorija (2 wvnt. vaizdo
jrenginiy).

Itraukti numatytas priemones j
veiklos plang, nustatant atlikimo
terming ir atsakingus asmenis

Likes pavojus pripazintas
priimtina rizika:

Rekomenduotinas nuolatinis
budrumas ir stebésena;

Turto apsaugos tikslais
surinkta vaizdiné medZiaga
nenaudojama su tuo
nesuderinamais tikslais.;

Duomeny Vvaldytojas vaizdo
stebéjima vykdo turto
saugos tikslais, laikantis
saugojimo trukmeés
apribojimo principo (1
meén.)

Jei priimtina rizika pripaZzintas auksto
lygio pavojus priimtinas,
rekomenduojama kreiptis dél
iSankstinés konsultacijos 1 Valstybing
duomeny apsaugos inspekcija

Priemonés patvirtintos:

Rekomenduotinas nuolatinis | DAP Ariiné BrazdZiuviené
budrumas ir stebésena; Vyr. socialiné darbuotoja
Svarbu uztikrinti visas Kristina Grigalitiniené
organizacines ir technines Vyr. socialiné darbuotoja
saugumo priemones; bitina | Ligita Rockiené

kontrolé. Direktoriaus pavaduotoja
socialiniams reikalams

Jurgita Svetikiené

Ukvedys Albertas MuSenkovas
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Atyviai informuoti jstaigos
darbuotojus asmens
duomeny apsektais;

Jtraukti pavaduotojus ir
strukttiriniy padaliniu
vadovus | asmens duomeny
apsaugos sklaidg jstaigoje
(vadovaujantis jstaigos
organizacine struktiira)

DAP Ariné Brazdziuviené

Vyr. socialiné darbuotoja
Kristina Grigalitiniené
Vyr. socialiné darbuotoja
Ligita Rockiené
Direktoriaus pavaduotoja
socialiniams reikalams

Jurgita Svetikiené
Ukvedys
Albertas MusSenkovas

Vykdyti kiekvieno DAP Ariiné Brazdziuviené
darbuotojo darbo
kompiuterio prieigos
kontrole kas 3 ménesius,
keiciant slaptazodj.

Keédainiy pagalbos Seimai DAP Ariiné Brazdziuviené
centro asmens duomeny
apsaugos dokumentacijos
stebéjimas, atnaujinimas,
papildymas (esant
poreikiui).

Duomeny apsaugos pareigiino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigiino nuomoné turi buti pateikta dél asmens duomeny tvarkymo teisétumo,
planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasalinti bei dél galimybés toliau tvarkyti asmens duomenis.

Nurodoma duomeny apsaugos pareigiino nuomongé:

Kédainiy pagalbos Seimai centras — savivaldybés biudZetiné jstaiga.

Kédainiy pagalbos Seimai centro pagrindinés veiklos rusys — stacionariné globos veikla (kodas
87.90) ir Kita, nesusijusi su apgyvendinimu, socialinio darbo veikla (kodas 88.9).

Vadovaujantis 2018 m. geguzés 25 d. jsigaliojusiomis, 2016 m. balandzio 27 d. priimtomis Europos
Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos, tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo nuostatomis, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2019 m. kovo 14 d. jsakymu Nr. 1T-35 (1.12.E) ,,D¢l duomeny tvarkymo operacijy, kurioms
taikomas reikalavimas atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg, sgraso patvirtinimo* duomeny
valdytojo vaizdo stebéjimo sistemy jdiegimas Kédainiy pagalbos $eimai centre vykdomas kaip saugumo
ir apsaugos priemoné, siekiant apsaugoti Centro darbuotojy, klienty sveikata, turta nuo galimy
nusikalstamy veiky. Vaizdo stebéjimas turi buti vykdomas laikantis proporcingumo principo,
pavyzdziui, reikia jvertinti vaizdo stebéjimo aprépties atitikt] siekiamiems tikslams (steb¢jimo kampa
nustatyti taip, kad nebuty fiksuojama privatiems asmenims priklausanti teritorija), jvertinti vaizdo
steb¢jimo saugojimo trukme, perdavimg kitiems duomeny valdytojams (duomeny tvarkytojams).
Keédainiy pagalbos Seimai centre asmens duomeny apsauga turi biiti uZtikrinta visose srityse. Numatant
galimas grésmes ir planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar pasSalinti bei del galimybés toliau tvarkyti
asmens duomenis, jstaigoje butinas nuolatinis jstaigos darbuotojy konsultavimas asmens duomeny
apsaugos klausimais, rekomenduotina islaikyti budrumg; atsizvelgti j duomeny apsaugos pareigiino
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teikiamg informacijg asmens duomeny apsaugos klausimais, kurig jis teikia vadovaudamasis Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijomis (www.ada.lt; nuo 2019-06-01 www.vdai.lrv.It ),
istaigoje nuolat turi biiti uztikrinama visapusiska fiziné apsauga (rakinamos spintos, seifai, durys, grotos,
raktai, signalizacija), siekiant uztikrinti duomeny valdytojo nuosavybés turto apsaugg. Smulkiau
i§skiriama, j ka reikia atkreipti démes;j:

Organizacinés duomeny saugumo priemoneés.

Saugumo politika yra svarbus dokumentas, nustatantis pagrindinius saugumo ir asmens duomeny
apsaugos principus organizacijoje (techninés ir organizacinés priemonés). Kédainiy pagalbos Seimai
centro asmens duomeny ir jy tvarkymo saugumas yra dokumentuotas kaip informacijos saugumo
politikos dalis. Si politika turi bati perzitirima ir, prireikus, tikslinama kas pusmetj.

Pagrindinés asmens duomeny saugumo priemongés jstaigos personalui, kuris turi prieigg prie asmens
duomeny — aiSkiai apibréZta ir dokumentuota atsakomybé ir vaidmenys (t. y., pasikeitus valdytojo
veiklos jrasams — informuoti darbuotojus ir stebéti prieigy autintefikavima).

Kédainiy pagalbos Seimai centras apibrézes prieigos kontrole asmens duomeny politikoje, iSskyrusi
vaidmenis duomeny valdytojo veiklos jrasuose. Tokia kontrolé grindZiama principu ,,bltina zinoti“
(naudotojui turi buti suteiktas tik toks asmens duomeny prieinamumo lygis, kuris yra bitinas jo
uzduotims atlikti.

Duomeny tvarkytojo darbuotojams, tiesiogiai dirbantiems su asmens duomenimis turi buti taikomi
konkrettis dokumentais jtvirtinti informacijos konfidencialumo, neatskleidimo susitarimai.

Tiek duomeny valdytojas, tiek duomeny tvarkytojai turi turéti tinkamas procediiras ne tik pranesti apie
asmens duomeny pazeidimus, bet ir juos suvaldyti. Turimg tvarka, esant poreikiui, atnaujinti ir
koreguoti.

Istaiga turi uztikrinti, kad darbuotojai gebéty konfidencialiai tvarkyti informacijg tiek techniniu, tiek
asmeninio s3ziningumo poziiirio. Btina tinkamai informuoti darbuotoja apie pareiga laikytis
konfidencialumo.

Mokymai apie duomeny apsaugos ir saugumo procediiras yra svarbiis tinkamas organizaciniy ir
techniniy duomeny saugumo priemoniy ir prevencijos jgyvendinimui. Sviesti ir mokyti duomeny
tvarkytojus apie asmens duomeny apsauga, vykdant darbo funkcijas.

Svarbus ir techniniy priemoniy uZtikrinimas.

Prieigy kontrolé ir autentifikavimas yra esminiai saugos reikalavimai, siekiant apsisaugoti nuo
neautorizuotos prieigos prie IT sistemos, kurioje yra tvarkomi asmens duomenys. Vykdyti prieigy
kontrole.

Turi buti uztikrintas informaciniy sistemy saugumas — antivirusinés programos. IT sistemos turi turéti
nustatytg sesijos laika, t. y. naudotojui esant neaktyviam sistemoje nustatytg laika, jo sesija privalo biiti
nutraukta. Rekomenduojamas neaktyvios sesijos laikas : ne daugiau kaip 15 min. Draudziama perduoti
asmens duomenis i§ darbo viety ] iSorinius saugojimo jrenginius (pvz. UASB, DVD, iSorinius diskus).
Pageidautina, kad asmens duomeny tvarkymui naudojamos darbo vietos nebiity prijungtos prie
interneto, nebent blity imamasi saugumo priemoniy, kad bty iSvengta neteiséto asmens duomeny
tvarkymo, kopijavimo ir perdavimo. Darbo vietoje naudojamuose operacinés sistemos diskuose turi biiti
jgalintas visas disko Sifravimas

Prisijungimas prie interneto neturi biiti leidZiamas serveriams ir darbo vietoms, naudojamoms asmens
duomenims tvarkyti. Informacijos sistemos tinklas turi biiti atskirtas nuo kity duomeny valdytojo tinkly.

Atsarginiy kopijy sistema yra esminis veiksnys, uztikrinantis organizacijos darbo ir procesy atstatyma,
jvykus duomeny praradimui ar sugadinimui. Duomeny kopijy darymo daZznumas ir poreikis priklauso
NUOo 0rganizacijos ir joje tvarkomy asmens duomeny.
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Atsarginés kopijos turi biiti susaistytos su vaidmenimis ir pareigomis. Atsarginiy kopijy laikmenoms
privalo biti uztikrintas tinkamas fizinis aplinkos, patalpy saugos lygis, priklausantis nuo saugomy
duomeny. Atsarginés kopijos turi buti Sifruojamos ir saugiai laikomos visiS8kai atjungus nuo
kompiuteriniy tinkly bei interneto.

Mobiliuosius ir neSiojamuosius jrenginius, tokius kaip iSmanieji telefonai ar planSetiniai kompiuteriai,
naudotojai gali panaudoti savo asmeninéms reikméms, todél reikia uztikrinti, kad naudotojy asmens
duomenys ir organizacijoje administruojami asmens duomenys nebiity atskleisti. Mobiliyjy, nesiojamyjy
jrenginiai tinkamai turi bliti naudojami, jie turi biiti uzregistruoti ir autorizuoti. Turi biti prieigos
kontrolé. Nenaudojami mobilieji, neSiojamieji jrenginiai turi buti fiziSkai apsaugoti nuo vagysteés.
Asmens duomenys jrenginiuose rekomenduojama, kad bty uzsifruoti.

Turi bati jvykdytas fizinis duomeny laikmenos sunaikinimas be galimybés atstatyti. Popierius ir
nesSiojamosios duomeny laikmenos (USB atmintukai, DVD laikmenos), kuriose buvo saugomi, kaupiami
asmens duomenys, turi biiti naikinami tam skirtais smulkintuvais. Jei jrasy naikinimo ir Salinimo
duomeny laikmenose ar popieriniuose dokumentuose darbams atlikti yra pasitelkiamos treciosios Salies
paslaugos, turi buti uztikrinta, kad Sis procesas vykty perdavimo duomeny valdytojo patalpose, siekiant
iSvengti duomeny perdavimo uz organizacijos riby.

Turi buti jgyvendinta fiziné aplinkos, patalpy, kuriose yra IT sistemy infrastruktiira, apsauga nuo
neautorizuotos prieigos. Isilauzimo (jsibrovimo) aptikimo sistemos turi biti jdiegtos visose saugumo
zonose. Laisvos saugios zonos turi biiti fiziSkai rakinamos ir periodiSkai patikrinamos. ISorés subjekty
personalui, jgyvendinanciam teikiamas palaikymo paslaugas, turi biiti suteikta ribota prieiga prie saugiy
zony.

| Vardas, pavardé, data, parasas

Nurodoma, ar atsiZvelgta j duomeny apsaugos pareigiino nuomong

Jeigu atmesta, pagrindziama, kod¢l.

‘ Vardas, pavarde, data, parasas

Gautos kity asmeny nuomonés

Gautos duomeny tvarkytojy, kurie turi prieiga prie vaizdo duomeny prieiga, (ikvedzio, direktoriaus
pavaduotojos socialiniams reikalams, struktiiriniy padaliniy vadoviy (dviejy)), nuomonés (pridedama, 4
lapai).

Asmens duomenys renkami nustatytais, aiskiai apibréztais tikslais.

Manoma, kad duomeny subjektams suteikiama informacija, susijusi su asmens duomeny apsauga ir
vaizdo stebéjimu jstaigoje ar jos teritorijoje, laikantis skaidrumo principo, uztikrina saziningg ir skaidry
duomeny tvarkyma. Svarbu atsizvelgti | duomeny tvarkymo aplinkybes ir konteksta.

Apklaustyjy nuomone, sitilomas terminas vaizdo duomeny saugojimo — dvi savaités.

Kédainiy pagalbos Seimai centro vaizdo duomenys jrasomi j laikingjg serverio atmintj. IraSomi ir
saugomi 1 (viena) ménesj, pasibaigus Siam terminui, naujai jrasyti duomenys perraSomi ant seniau
jrasytyjy duomeny, todél ankstesnieji automatiskai sunaikinami. Jeigu vaizdo jraSy duomenys naudojami
kaip jrodymai civilinéje, administracinéje ar baudZiamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais,
vaizdo duomenys gali buti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir
sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.
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Uztikrinamas aukstas Vaizdo duomeny saugumo lygis.
Visi duomenys, gaunami i vaizdo stebéjimo priemoniy yra talpinami jstaigos serveryje prie kurio
patekimas tretiesiems asmenims yra pilnai apribotas.

Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant LR ADTAI 5 straipsnyje nustatytam
asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal Duomeny valdytojo ir duomeny gavéjo sudarytg
asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio teikimo atveju) arba duomeny gavéjo praSyma
(vienkartinio teikimo atveju).

Vaizdo duomenys Duomeny valdytojo gali biiti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar
teismui dél jy zinioje esan¢iy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais LR
jstatymy nustatytais atvejais.

Pries teikiant duomeny subjektams asmens duomenis biitina jsitikinti, kad jie bus teikiami teisétai
(gavus prasSyma duomeny valdytojas privalo jvertinti, ar praSyme yra nurodyta asmens duomeny
teiséto tvarkymo salyga, kuriuo remiantis pra§oma asmens duomeny, kokiu tikslu ju prasoma bei
nurodyta asmens duomeny teikimo apimtis ir Kitos svarbios aplinkybés asmens duomeny
atskleidimo konkreciu atveju.

2019 m. lapkri¢io 12 d. per vykusj Kédainiy pagalbos Seimai centro Visuotinj susirinkimg buvo
vykdomas darbuotojy testavimas Asmens duomeny apsaugos klausimais. Testg atliko — 75 Kédainiy

koordinatoriai), psichologai/psichologai (globos koordinatoriai).

Teste buvo pateikiami klausimai, pagelbéjantys Duomeny valdytojui jvertinti, kaip darbuotojai supranta
Duomeny apsaugos pareigiino pateikta informacija asmens duomeny apsaugos aspektais jstaigoje ir
kokie yra Kédainiy pagalbos Seimai centro darbuotojy pasitilymai i§ jy darbo sektoriy. Patikrinus testus
ir suskirs¢ius juos pagal pareigybes, padaryta iSvada, kad Centro darbuotojai yra informuoti ir jiems
aiSkiai ir konkreciai yra pateikiama informacija apie apsaugos politika jstaigoje ir kad stengiasi ja
uztikrinti vykdydami darbo funkcijas. I8 12 klausimy, padaryty klaidy skaicius — vidurkis — 2 klaidos.
TaCiau jos neesminés, o savoky supainiojimas. Konkreciy idéjy, pasitilymy darbuotojai neisskyreé,
pabrézia savo supratimg, kad asmens duomeny apsauga labai svarbi tiek privadiame gyvenime, tiek
atliekant darbo funkcijas.

Vardas, pavardé, data, parasas

Uz Sio poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiiira paskirtas atsakingas asmuo

v —

apsaugai vertinime nurodytoms i$vadoms ir sprendimams.

Vardas, pavarde, data, parasas
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